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Revisdes ao Manual

v1.0.2 (06 Junho 2008)

- Acrescentados os topicos de Horarios Semanais, Horarios de Escala e Associacdo de Horarios.
- Revisto o processo de instalagao para reflectir o novo utilitrio de configuracéo.

v1.0.1(17 Abril2008)
Acrescentada informagao relativa a opcéo Relatorios

V/1.0.0 (16 Abril 2008)
Primeira versdao do Manual INFONET
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Bem vindo!

O Tr2k INFONET é a forma mais eficaz de difundir informacédo de assiduidade a um vasto
namero de funcionarios.

Para instlar o Tr2k INFONET necessita apenas de instalar um Servidor Http (IS ou Apache) no
Servidor do Tempo Real 2000. Este servico pode ser facultado a intranet da empresa ou
mesmo, se for essa a vontade, a extranet da mesma, facultando assim o acesso ag#dorm

de assiduidade até fora da organizagéo.

As areas de acesso sao diferenciadas conforme se trate de um utilizador simples ou um
administrador e o acesso é realizado através de um login e senha de acesso. Em instalacdes IIS
a validacao de acesso pode sfectuada através do proprio domain Server da organizacéo,
utilizando a facilidade SingleSignOn.

O Tr2k INFONET é opcional, pelo que se quiser impledené&aa que o solicitar ao seu
distribuidor.

S | Painel do Utilizador

Entrou como : Joaquim Barata (Global)

Permissoes:
Calendario Faltas
Calendirio (Detalhe) Faltas (Adicionar)
Horarios Faltas (Remover)
Memorandos Extras
Férias Extras (Adicionar)
Férias (Adicionar Extras (Remover)

Férias (Remaver) Picagens

Legenda:

I ir para: |_Ares Pessoa
Total: Consulta: | Nenhum:

-
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Instalacio e Configuragéo

Requisitos:

e Windows 2@0 / XP / 2003 Server
o no caso do Windows 2003 Server, por defeito o componente ASP.NET néo esta
activo sendo necessario actd@nos componentes do Windowsdigionar /
Remover Programas).
e |IS5/1IS Gconfigurado com ASP.NET
e Framework 1.1
e Active Diectory (opcional)
e Base de Dados: ACCESS / SQL Server 2000 / SQL Server 2005
o em ACCESSase de dadordo deve constar na pasta \€rogramasTempo
Real 2000", devidas pemissbes de pasta de sistepresclarecimentos mais
abaixo;
o em Sql Server é necgwio ter um lgin de Sql Server
e TR2K 2008 v8.0.qtu superior)

-
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Instalacdo ePainel deConfiguracao:

Instalar oTR2K INFONET em "Clinfonet\" ;

Correr o Painel de Configuragao dentro do directorio
./Infonet/config/tr2k_infonet_config.exe (A password por omi ss«o ®

@ PAINEL DE CONFIGURACAQ EJ@E|

Geral | Base de Dados | Smtp Server | Outros |

Acesso ao Painel de configuragio

Password [ Confirmagéo [+

( tamanho maximo 20 caracteres)

Aplicagdo Web

Seleccionar localizagio | Reiniciar aplicagso |

Loczlizagdo
[cirforet

Licenciamento

Eliminar licenga | Gerar licenga

Loczlizag#o do ficheiro de licenciamento

(  licenga & ind vel para o f nio da aplicagSo ileb)

Sair Gravar

Deve efectuar as seguinte s configuragfes

A
> |

1123450)

Entrar no painel de configura-«o com a password 1123450

Definir a localizagdo da Aplicagdo Web no separador Geral, por exemplo:

fiC: \infonet \aspx 0;

Criar a ligacao a base de dados do TR2K 2008 no separador Base de Dados. Os
dados devem ser os mesmos aos utilizados pela aplicagdo TR2K 2008. Caracterize 0
tipo de base de dados e os respectivos parametros de acesso (servidor, utilizador,
passwor d) . CTestaylligacde mo fi p a r aicavse osidddos estéo correctos e
se tem acesso a Base de Dados

Gerar e gravar o licencimento do TR2K INFONET no separador Geral;

Activar as notificagcdes por email (opcional). Ira permitir que os pedidos gerados
pelo Infonet possam ser enviados por emai I. Ir ao separador Smtp Server e colocar
0s respectivos dados;

D efinir o caminho de logs do INFONET no separador Outros

Confirmar a gravagao dos dados de configuragéo;

CAOS
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Configuracao de directério Virtual

O préximo passo éanfiguraro directério virtual o 1S(Windows 2000 / XP), no caso do
Windows 2003 Server terd que adicionar Website, sendo o processo relativamente
idéntico ao do Directorio Virtual:

1- Ir ao IIS WeSite predefenide Menu Acccaoe Novo- Directério Virtual

Assistente de Criacdo de Directdrios ¥irkuais x|

Bem-vindo ao 'Assistente de
Criacao de Directérios
Virtuais'

Este assistente ajuda-lo-4 a criar um novo directdnio virtual
neste web site.

Cligue em "Seguinte’ para continuar.

< Betioceder |5 Cancelar

2- Assistente de criacdo  de Director ios Virtuais, clique seguinte

3- Alias do Directério Virtual= infonet , clique seguinte

4- Directo6rio de contetudo do Website: escolha a p asta onde esté a aplicagéo, por
exemplo" C:\ infonet \", clique seguinte

5- Permissdes de Acesso: Leiturae E  xecutar Scripts

virtual Directary Creatinn Wizard § x|

Virtual Directory Access Permissions
Set the access permissions for this virtual directory.

Allow the following permissions:

v Read
[~ Execute [such as ISAPI applications or CGI)

[ ‘write

| Browse

To complete the wizard, click Next .

< Back I Next > I Cancel

6- Concluir

-
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INFONET

1- Irao lIS (Painel de Control - Ferrame ntas Administrativas
2- Ir ao website respectivo

3- Ir as propri edades do Directorio Virtual (botéo

tr2000web Properties ilil

YIrTual Lirectary I Documents | Directory Security | HTTP Headers | Custarn Errors |
I he content For this resource should come From:

- 1IS)

direito do rato )

£ 3 direcLory lucaled o Uis Lonipuler

= A share located on anather computer
£ A redirection ko a URL

Local path:

| F oy b7 Minnweh

[ Scripk source access
¥ Read

[ wiriks

[™ Directary browsing

Erowse. . |
[ Log wisits

v Index this resource

Application settings
Application narms:
Starting point:
Execute permissions:

Applicalion poul;

|trzonnweb REiErE |
ZMICroca0s FErUuuseb

Conkiguration, .. |
IScripts arly il
IDeFaulmppPonl | Unlead |

(a4 I Cancel | Lpply | Help |
4- Ir ao separador " Directory Security ", " Authenticati  on and access control

clicarem edit
5- Desactivar o" Enable anonymous access

Microcaos Properties

websie | 15API Fiters |
Documents HTTP Headers I

21

Home Directory
Custom Errors

Performance I
Directory Security

 Authentication and access control

2

Enable anonymous access and edit the
authentication methods for this resource.,

~IP address and domain name restrictions

®

Grant nr dreny arress ba this resniiree Hising

1P addresses or Internet domain names.

Sevure Lot ivalivne

Require secure communications and
enable client certificates when this
resource is accessed.

Server Certificate, ., I

Cancel |

_Jﬁ_i I\Er%%i pt
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6- activar " Digest authentication for Windows domain servers

Caso nao tenha dominio atribuido, devera seleccionar "
Windows Authentication "

Aulhienticalivn Melhuds

7- clicar Ok
8- fechartodas a s janela s dolIS

Integrated



Login na aplicacdo Web TR2K INFONET

Abra o browser e escrevaoe  ndereco da aplicacdo web, por exemplo
http://localhost/infonet/

ANTR2K inFoner
& oo

Saiu do TR2K INFONET! e

(em caso de

0 acesso 80 TR2K NFONET & efectuado mediante

de Sistemas ou

oroblemas. Contacte o
pode efectuar o login manual ) pelos Recursos Humanos para obler acesso.

NETCAOS Software @ 2007 - Versio 203

Utilizadores / login da Aplicagdo no s postos de trabalho
O login do INFONET poder ser por login manual (utilizador / password) ou de forma
automadtica, utilizando o login do Dominio do Servidor (AD).

Os logins da  Active Directory devem coincidir com os logins  (apenas o utilizador) da
aplic acéo do Tempo Real 2000.
O Administrador / Utilizador pode aceder, a partir do seu posto de trabalho, a Aplicagéo

TR2K INFONET do Tempo Real, desde que tenha autorizacéo / premiss@es para tal.

Backup do pacote de instala¢@o . aconselhamos que guarde o pac  ote de instalagdo em
local seguro para que: no caso de alguma anormalia, possa resolver de forma rapida e
segura. Entre os possiveis problemas esta a reposicao da base de dados de configuragéo.


http://localhost/tr2000web/

Calendério

O Calendario do Tr2k INFONET permite tal cof@alendario da aplicac@iempo Real 2000

acesso a toda a informacao de assiduidade de um ou vérios utilizadores. O acesso efectuado
por um utilizador permite apenas a visualizacdo da sua informacdo, o acesso de um
administrador permite observar todos oalendarios dos funcionarios a si afectos.

Férias | Picagens | Hordrios | Relstorios
- o
11| Calendario
Joaquim Barata (1)
LstaGerat Margo Abril de 2008 Maio
dom I seg I ter qua qui sex sab
Seane e _— 31(0) 01(0) 02(0) 03(0) 04 (0) o5
Fazer; 08:00 Fazer: 08:00 Fazer: 08:00 Fazer: 08:00 Fazer: 08:00
(2) Maria Gertrudes Fazar: 00:00 Esito: 00:00 Esito: 00:00 Esito: 00:00 Esito: 00:00 Fsito: 08:41 ez 00500
(3) Luis Siva IFuun 00:00 I e pe— [— L I‘”“' 00:00
(4) Miguel Santos
(5) Pedro Manuel Reis %7 peo [zola o m EID o E]“ s
(8) Maria Jodo Fonseca D,
(7) Paulo Teixera 06(F) Eazer: 08:00 Eazar: 08:00 09 (0) £323r 08:00 : 12()
(8) Jodio Paulo Coimbra i:{:{en :g‘::g Faito: 07142 Egito: 08120 :;wv §§"f,° Faito: 07:29 i ::;e" gg:gg
ot b Feie: 00: — R e S— Feio: 00:
(10) Tiago Sesimbra El E E]
D 13(0) 14(0) 15(0) 16(0) 170 197
ploples ) Fazer: 08:00 Fazer: 08:00 Fazer: 08:00 Fazer: 00:00
::3; Lulsa Criatin Harme Faer: D009 |Tiengti00  |Pei:i00:00  |Feito:00:00 [reito:00:00 Feite: 00:00
[_Ver Calendar | 20(F) 21 (o) 22(p) 23(p) 24(p) 25(FN) 26(F)
Identificacso Fazer: 00:00 Fazee: 08:00 Fazer: 08:00 Fazer; 08:00 Fazer: 02:00 Fazer: 00:00 Fazer: 00:00
[tdentifieacio ____ Feito: 00:00 Faite: 00:00 Faito: 00:00 Faite: 00:00 Faite: 00:00 Faite: 00:00 Feito: 00100
Também o Codigo Externo ¥ | [omm— [r——c—cm— oms—tscmae po—— | |
Carregar utiizadores. ——= |
—_ 27(F) 28(p) 29(p) 30(p) 01(FN) 02 (o) 03 (R
Legenda: Fazer: 00:00 Fazer; 08:00 Fazer: 08:00 Fazer: 08:00 Fazer: 00:00 Fazer: 08:00 Fazer: 00:00
Feits: 00:00 Feite: 00:00 Feite: 00:00 Feite: 00:00 Feito: 00:00 |Feite: 00:00 Feito: 00:00
B Tots! de Tempo a Trabalhar |
I Totsl o T Trabslhado !
e 04 (F) 05 (D) 06 (D) 07 (D) 08 (D) 09 (o) 10(F)
M Horas Extras por Validar Fazer: 00:00 Fazer: 08:00 Fazer: 08:00 Fazer: 08:00 |Fazer 02:00 Fazer: 08:00 Eazer: 00:00
[ Horss Exbas Validadss Feito: 00:00 Feito: 00:00 Faito: 00:00 Feit: 00:00 | Feite: 00:00 | Feite: 00:00 Feito: 00:00
| r— r— e | r—— {e— i
¥ Faltes por Validar | |
B canes Vatidadas

No calendario pode abrir o detalhe do dia, clicando no nimero de cada registo diario. O detalhe do dia
possui, tal como na aplicacdo, a informacéo relativa ao Horario, Movimentos, Notas de calendéario,
Faltas e Horas Extras.

Detdhe do dia

REGISTO | PICAGENS

Horério do dia
1% Entrada: 08:30 12 Saida: 12:30
2° Entrada: 13:30 2% Saida; 17:30
Horas: 08:00 Identif. : D

7Candrqio do regto
Calculado - Ok!
Registos diarios
Registo Movimento Tipo Tempo

Horas Trabaihadas : 00:00
Continuidade as 24h : 00:00
Auséncias Autorizadas: 00:00
Total do Dia: 00:00




Pedidos de Justificacéo de Faltas

Pedidos de Faltggpermite ao funcionario justificar as suas faltas, sejam faltas j& registadas ou
faltas previstas.

Esta area fornee quatro paineis distintofedidos de FaltagsSeleccdpOperacbes Faltas
Efectivas

utilizador: Joaguim 8aratz Pedidos de Faltas Ana: [2008 v| Mes: |04 | [EEEE

i Faltas Efectiv;

Pedidos de Faltas

Falta Injustificads Falts Registads

4
-y
a

Ol

2008-04-02 | Falta Injustificada Falta Registada Automaticamente. 0800 | Pedida

O

2008-04-03 | Falta Injustificada Falta Ragistada Aut

|

g
K
@

c

2008-04-01 TER

o
2008-04-0; Qua -] Teéenica 08:00 00 08 08:00
=]

. Pedidos de Faltas funcionario pode gerir os seus pedidos (inserir e eliminar)
desde que nédo estejam validados pelo seu chefe, caso contrario
apenas é possivel consultar;

. Area de Seleccéo do Més

) area indispenséavel na operacéo Inserir
) os dias podem ficar bloqueados nas seguintes situacdes:
A nao haver Tempo em Falta;
A os Pedidos terem gasto o Tempo em Falta;
A o dia em causa ja terkalta Efectiva ja validada;
o) paralnserir pedidos de faltas é necessaseleccionar o(s) dia(s) em
cawsg
) podeseleccionar todos os diago més, através da checkbox que se
encontra na respectiva coluna

. Operagoes:

) Adicionar. permite adicinar pedidos de faltas dos dias seleccionados.
Caso o campo Tempo néo seja preenchido o sistema assume o
tempo em falta

) Remover permite remover registos da area de Pedidos de Falta, desde
gue nao estejam validados

) Consultar Efectivagpermite ao funcionario consultar o painel das
Faltas Efectivas do més em causa, para ajudar no processo de
justificacdo de faltasis Féas Efectivas validadas aparecem a
cOr diferente;

o NETCAOS 12
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Processo de Insercéo de Pedido de Falta:
1° Carregar o més em causa:

2° Seleccionar os dias a justificar na Area de Selec¢o do Més:

3° Painel de Operag¢des preencher os resfivos campos e @ar em Adicionar:

4° Confirmacéo da Insercéo dos Pedidos envio de notificacdo ao Chefe:
Depois de clicar ermseriré confirmada a operagéo e enviada uma notificagdo ao chefe via
email informando dos pedidos de Falta inseridos pelo funcionario.

NotasImportantes:
No painelOpera¢cbes campo Tipo de Falta pode estar bloqueado, ndo permitind
funcionario escolher outro tipo de falta. Este bloqueio faz parte das opc¢des do T
INFONET e pode ser alterado Bainel de Opcdes Base do Tr2k INFONET
e Para que as justificacGes de falta sejam enviadas, via email, aos respectivos che
deve confirmar o seguinte:
o correcta configuracéo do servidor de envio de emails, no painel de
configurac® do Tr2k INFONET;
o o funcionario e os chefes em causa devem ter conta de email na sua fict
Tempo Real 2000
o na ficha de cada chefe do Tempo Real 2000, separador Tr2k INFONET
notificagbes, estar parameterizado que o chefe pode receber notificagoe:
pedidos de faltas.

* NETCAOS 13
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